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1. O01ue MoJI0KEeHUA

1.1. Hacrosimee Ilonoxenue o6 otnene MHTepHeT-mMapkeTuHra (najiee —
[Tonoxenue) ABTOHOMHOM HEKOMMEPYECKON OpraHu3alud JAOMOJIHUTEIBHOIO
npodecCUOHAILHOTO 00pa3oBaHus Y 4eOHO-METOANYECKUM IEHTp «DUHKOHT (1anee
— AHO YMI] «®UHKOHT») yCTaHABIMBAET 11€J1, 3a7a4H, (PYHKIIUH, OTBETCTBEHHOCTb,
HOPSAZIOK B3aMMOJCHCTBUS M OpraHU3aluio paboThl oTaena MHTepHeT-MapKeTuHTa
(manee — Otaen).

1.2. TpeboBanusi Hacrosimero IlonoxeHus pacHpoCTpaHSIOTCS Ha BCeX
pabOTHUKOB, BXOASIMIMX B INTATHYK0 YHCJICHHOCTh OTHAENa U  SBISIOTCS
00s13aTeNbHBIMU K UCTIOJTHEHUIO.

1.3. Ortnen sBisieTcs cTpykTypHbIM noapasaesieaneM AHO YMI] « DUHKOHTY.

1.4. B cBoel neaTenbHOCTH OTAEN PYKOBOJICTBYETCS:

- TPYIOBBIM 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit @enepanunu;

- 3aKoHOMaTensCTBOM Poccuiickoit denepariuu B 00s1actu 00pa3oBaHus;

- BHYTPEHHUMH JIOKAJIbHBIMH HOpPMaTuBHbIMU JoKkymMeHTamu AHO VYMI]
«DUHKOHT) TI0 BOMPOCAM BBITIOTHAEMON PabOTHI;

- mnpaBuiaMu BHyTpeHHero pacnopsaka AHO YMIL « @PuHKOHTY;

- MpaBUJIaMU U HOPMAMH MOXKApPHOU OE30I1aCHOCTH;

- MHCTPYKLHUEH MO TeXHHUKe 0€30MacHOCTH;

- HactosmmMm llosoxeHuem.

2. CTpykTypa noapasieieHus

2.1. CTpykTypy ¥ IITaTHYKO YHCJIEHHOCTh OTHENa ONpeNenseTcss B
COOTBETCTBHM CO IITATHBIM PACHUCAHHUEM, yTBepxkAaeMbIM pekropom AHO YMI]
«DPUHKOHT.

2.2. Otxen BO3MIaBIISET PYKOBOJIUTENb OT/ACIA.

2.3. PacnpeneneHue 00s13aHHOCTEN MEKITY pabOTHUKAMHU oTaelna
OCYILECTBIISIETCS PYKOBOJIUTENIEM OTHEJa B COOTBETCTBUM C JIOJXKHOCTHBIMHU
MHCTPYKIUSAMU U HacTosuM [lonoxxkenunem.

3. eab n 3axaun

3.1. OCHOBHOW LENBIO OTAEIA SIBISACTCS PEANN3ALNS MAPKETUHTOBOM ITOJUTHKH
y4eOHOTO IIEHTpa B MEISX IPHUBJICUCHUS KIHWCHTOB (CiylIaTelei) s OKa3aHUs
oOpa3oBaTeIbHBIX YCIYr B OOJIACTH  JIOMOJHHUTEIBLHOTO IPOGhECCHOHAIBHOTO
obOpazoBaHus, Mpo(ecCHOHATLHOTO 00yUCHHS, KypCOB IIEJIEBOTO Ha3HAYCHUS U MHBIX
Hanpasienuit gesarenbHoctd AHO YMIL « DUHKOHT.

3.2. 3agayaMu OTaesIa IBISIOTCA:
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3.2.1 Pa3pabotka u peanu3zainys MapKETUHIOBOW CTPATETUU U MapKETHUHTOBOM
NOJINTUKHU Y4EOHOTO LIEHTpA.

3.2.2. OpraHu3anuss M OCYILIECTBJIEHUE PpEKIAMHOM M MapKETHHIOBOM
nestenpHOCTH yueOHoro neHTpa (aHampasinenus SEO, SMM, PR, email-mapkerunr,
KOHTEKCTHAas peKjiaMa, KOHTEHT-MEHEIKMEHT).

3.2.3. Pa3zpaboTka u peanu3alus CTpaTerud email-MapKkeTHHra B COOTBETCTBUU
¢ 00111e MapKETUHTOBOM CTpaTerue.

3.2.4. Pa3paboTka KOHIENIMM M aKTyaldu3ainus HHOOpMalMK Ha caiTe
y4eOHOro 1eHTpa B ceTu « UHTepHeT.

3.2.5. IlnanupoBaHue 1 peaan3aius peKJIaMHbIX KaMIIaHUM y4eOHOTO IIEHTpa.

3.2.6. Pa3paboTka u peanu3anus IjiaHa pacchUIKM MHGoOpManuu 00 yciayrax
y4eOHOT0 LIEHTpA.

3.2.7. Ananu3 KIMEHTCKOM 0a3pl (0a3bl MOJMUCYMKOB), CETMEHTAIuS,
aKTyaau3aius 0asbl.

3.2.8. PaboTa 1o HaloJHEHUIO aKTyalbHON HH(OpMaLuel pecypcoB y4eOHOro
IIEHTPa B IEJSIX MPUBJICYCHHUS] HOBBIX TOMUCYUKOB U KIIMEHTOB.

3.2.9. Pa3paboTka clieHapHeB, BbICTpAaUBAHUE IIEMOYEK MHUCEM IO Pa3TUYHBIM
CerMeHTaM, HaCTPOWKa aBTOMaTHYECKHUX PACCHUIOK.

3.2.10. OpraHuzanusa mnpouecca MOJATOTOBKM U BEPCTKU KOHTEHTa (JJis
pa3MeIIeHUs M PAcChUIKU WHGOPMAIMKM B ILENSAX MPOJBIKCHUS YCIyr Y4eOHOTO
IIEHTpa); TIOJrOTOBKA CTaTel U APYTrUX WH(OOPMAIIMOHHBIX MAaTEPHAIIOB.

3.2.11. Hacrtpoiika MHCTPYMEHTOB (pacChIJIOUYHBIX CEPBUCOB), TECTUPOBAHUE
MIICEM, 3aITYCK PACCHUIOK.

3.2.12. KoHTpoib JOCTaBIsIEMOCTH MHCEM, pEIICHHE MpodiIeM ¢
JOCTABJISIEMOCTBIO.

3.1.13. IInaaupoBanue U CO3/jaHNE PEKIAMHBIX KaMIIaHU y4eOHOTo IIEHTpA.

3.1.14. Onenka 3(pPpeKTUBHOCTH PEKIAMHBIX KaHAJIOB.

3.1.15. Pa3zpaboTka u peanuzanus CTpaTeruu NpoABUKEHUS OpeHaa yueOHOTO
ueHTpa B cetu «MHTEpHET.

3.1.16. AHanu3 pbeIHKa 00pa30BaTENbHBIX M MHBIX YCIYyT y4eOHOTO LEHTpa U
KOHKYPEHTOB.

3.1.17. VYyactme B QopMUpOBaHUU PEKIAMHOTO OIO/KETa, KOHTPOJIb
BBITNIOJIHEHUSI TIJIAHOB U 3((EKTUBHOTO PACXOIOBAHUS IEHEKHBIX CPECTB.

3.1.18. PaGora Haj yiydlleHHMEM [03a0uUiiu caiiTa y4eOHOro IeHTpa U
YBEJIIMYEHUEM KOHBEPCHUHU.

3.1.19. Ilognepxanue OCHOBHOM KOHIIETILIMY CaliTa y4eOHOIO IIEHTPa, BHECEHUE
NPEMIOKEHUN 1O JOpa0OTKE KOHLIETIIMH U COAEpPKaHUA caiiTa, 0 BBEICHUIO HOBBIX
CEpPBUCOB I OCETUTEIICH CalTa.

3.1.20. Pa3paboTka TEKCTOBOrO  HAIOJHEHMsS CalTa, IIOCTOSHHOE
oOHOBINIEHUE UH(DOPMAITUH.



3.1.21. W3zyyenue oOpa3oBaTelbHBIX MNPOAYKTOB YYEOHOTO IIEHTpAa M UX
0COOEHHOCTEH.

3.1.22. COop W aHanu3 CTAaTUCTHUKUA IO pe3yJbTaTaM MAapKETUHIOBBIX U
PEKJIaMHBIX KaMITaHUU.

3.1.23. AHanu3 u cerMeHTauus LeJIEBOW ayIUTOPUH.

3.1.24. PaGora ¢ KJIMEeHTaMU U U3y4yeHue OOpaTHOM CBSI3U OT KJIMEHTOB.

3.1.26. MonHutopuHr mokazatenel 3(PpGEeKTHUBHOCTH MapKETUHITOBOM U
PEKIIAMHOW AEATEIBHOCTH.

3.1.27. MonutopuHr cetu « MHTEpHET» U MHBIX OTKPBITHIX UCTOYHUKOB C I1€JIbIO
BBISIBJICHUSI ~ PEJIEBAHTHBIX  HWCTOYHUKOB  MH(OpMaMU Uil  HANOJHEHHUS
KOPIIOPAaTUBHOMN 0a3bl JaHHBIX.

3.1.28. Beaenue u akryanu3aius 0a3bl TaHHBIX HH()OPMAITMOHHBIX MaTEPHUATIOB
U KJIMEHTOB y4eOHOr0o LEHTpA.

3.1.29. IlpuBnedyeHne 3KCNEPTOB U APYTUX CIELUAIKNCTOB B LIEJIAX IMOBBIIICHUS
KaueCcTBa MAPKETHUHIOBOM €SI TEIbHOCTH Y4€OHOTO LIEHTPA.

3.1.30. PenaktupoBanue, akTyaau3alius, BU3yaiusalus, COrlaCcOBaHUe TEKCTOB
U TOArOTOBKA MAaKETOB Ui MyOnuKauud HWHQ)OPMAIMOHHBIX MAaTEpPHAIOB O
JeSTeIbHOCTH Y4eOHOTO LIEHTPA.

2.12 ®ynkumnu

3.3. OcHOBHBIMHU (DYHKIIUSAMHU OT/IEJIa SABIISIOTCS:

3.3.1. Pa3paboTtka u peanuzaiusi MApKETUHIOBON CTpATeTUHU U MaPKETUHTOBOM
MOJIMTUKU Y4eOHOTO IIEHTpa B IIEJSIX MOBBIMICHUS 3(P(EKTUBHOCTH peau3aiiu
00pa3oBaTeNbHbIX U UHBIX YCIIYT.

3.3.2. AHamu3 pbIHKa O00pa30BaTENbHBIX YCIAYT U MPOJBIKCHHE B CETH
«HTEepHET» 00pa30BaTEIBHBIX MPOAYKTOB YIEOHOTO IICHTpA.

3.3.3. DOddextuBHas opraHuzanus U  OCYIICCTBICHHE pPEKJIAMHOM U
MapKETHHTOBOU JESATEIILHOCTH YI€OHOTO IIEHTpA.

3.3.4. Pa3zpaboTKa CTpaTeruu U BeeHUE caiiTa 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aluu
B cetu «HTEpHETY», aKkTyanu3aius nHopMaIuu Ha caiTe.

3.3.5. BroimonHenue TpeOOBaHMI 3aKOHOJATEIHCTBA K HHGOPMAIIMOHHOMY
o0ecreueHnIo peaan3aiuu 00pa3oBaTeNIbHbIX MPOAYKTOB Y4€OHOTO LIEHTpA.

3.3.6. OOecnieyeHre BBICOKOTO COJEPXKATEIIBHOTO YpPOBHS U KadyecTBa
UHGOPMAIMOHHBIX MaTEPHATIOB O ACSITEILHOCTH y4eOHOTO LIEHTPA.

4. OTBEeTCTBEHHOCTD

4.1. Ortaen HeceT OTBETCTBEHHOCTD 34
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4.1.1. KauecTBO U CBOEBPEMEHHOCTh BBIMOJHEHUS (DYHKIIHA, BO3JIOKEHHBIX Ha
Hero HactosimuM [lonoxxenuem.

4.1.2. Cobmonenne pabOTHUKAMU OTJIeNIa TPYAOBON JUCITUTITHBI.

4.2. IlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh PAOOTHHKOB OT/ENA yCTAHABIMBAETCS
JOJKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSIMHU.

5. B3aumoaencTBue ¢ APYrUMH NOAPa3AeTCHUAMU

5.1. Jlna BeimojgHeHus (PYHKUMM M peaau3alud MpaB, MPEeIyCMOTPEHHBIX
HacTosmuM [lostoskeHreM, OTACI B3aUMOJICHCTBYET C:

5.1.1. Byxranrepckoi ciryx00# 1o BceM BonpocaM (PMHAHCOBO-XO3sIICTBEHHOM
NEeSATeTLHOCTH.

5.1.2. Otnenom KaapoB (JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a KaJpOBYIO padoTy) MpHu
npreMe, YBOJIbHEHUH, TIOOIPEHUH W HAJIO)KCHUH B3bICKaHWN Ha PAaOOTHUKOB OT/ICIA.

5.1.3. TexHU4YECKUM OTHAEIOM (CHCTEMHBIM aJMHHHUCTPATOPOM) IO BOIPOCAM
TEXHUYCCKOTO OCHAIIICHHSI.

5.1.4. Y4eOHO-METOIUUECKUM OTACJIOM — IO BONpPOCAaM COACPXKAHUS U
MIPOJIBIKEHUSI 00Pa30BATEIBHBIX TPOTPAMM.

5.1.5. Otnenom mo pabore ¢ KIOUYEeBBIMH KIMEHTAMH — 110 BOIIPOCaM BEJCHUS
KOPIOPATUBHBIX 0a3 TaHHBIX, PACCHUIOK MH(POpPMAIIUU KIIMEHTaM y4eOHOTO IIEHTpA.



JIMCT O3HAKOMJICHMS:

JlaTa

®.1.0. paboTHMKA

IMoanucek

1

2

3
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