
Семинары и курсы по секретариату и делопроизводству

Секретариат и делопроизводство

Секретариат и управление офисом

Делопроизводство

Архивное дело

Секретариат и делопроизводство

ВЕДЕНИЕ ДЕЛОВОЙ ПЕРЕПИСКИ И ПОДГОТОВКА СЛУЖЕБНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
Москва | Курс повышения квалификации (16ч)

Очно:

12 - 13 апреля 2027 МС29882 43 900 р.

4 - 5 октября 2027 МС29884 43 900 р.

Онлайн:

12 - 13 апреля 2027 МС29883 43 900 р.

4 - 5 октября 2027 МС29885 43 900 р.

Секретариат и управление офисом

РУКОВОДИТЕЛЬ АХО: ПОВЫШЕНИЕ ЭФФЕКТИВНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННЫХ
ОБЕСПЕЧИВАЮЩИХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ. ЦИФРОВИЗАЦИЯ И ПРИМЕНЕНИЕ ИСКУССТВЕННОГО
ИНТЕЛЛЕКТА
Москва | Курс повышения квалификации (32ч)

Очно:

17 - 20 ноября 2026 МС27282 65 800 р.

6 - 9 апреля 2027 МС29888 67 800 р.

20 - 23 июля 2027 МС29890 67 800 р.

16 - 19 ноября 2027 МС29892 67 800 р.

Онлайн:

17 - 20 ноября 2026 МС27283 65 800 р.

6 - 9 апреля 2027 МС29889 67 800 р.

20 - 23 июля 2027 МС29891 67 800 р.

16 - 19 ноября 2027 МС29893 67 800 р.

8 (495) 698-63-64
+8 (800) 234-55-22

seminar@finkont.ru
www.finkont.ru
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ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СЕКРЕТАРЬ: ПЕРСОНАЛЬНЫЙ АССИСТЕНТ - ЛИЧНЫЙ ПОМОЩНИК
РУКОВОДИТЕЛЯ
Санкт-Петербург | Курс повышения квалификации (32ч)

Очно:

1 - 4 декабря 2026 СП13451 53 800 р.

16 - 19 февраля 2027 СП14613 56 500 р.

22 - 25 июня 2027 СП14615 56 500 р.

7 - 10 сентября 2027 СП14617 56 500 р.

7 - 10 декабря 2027 СП14619 56 500 р.

Онлайн:

1 - 4 декабря 2026 СП13452 53 800 р.

16 - 19 февраля 2027 СП14614 56 500 р.

22 - 25 июня 2027 СП14616 56 500 р.

7 - 10 сентября 2027 СП14618 56 500 р.

7 - 10 декабря 2027 СП14620 56 500 р.

ИИ-ПОМОЩНИК ДЛЯ СЕКРЕТАРЯ, ОФИС-МЕНЕДЖЕРА И АДМИНИСТРАТОРА
Москва | Курс повышения квалификации (24ч)

Очно:

2 - 4 декабря 2026 МС29462 55 900 р.

17 - 19 марта 2027 МС29927 55 900 р.

7 - 9 июля 2027 МС29929 55 900 р.

1 - 3 ноября 2027 МС29931 55 900 р.

Онлайн:

2 - 4 декабря 2026 МС29463 55 900 р.

17 - 19 марта 2027 МС29928 55 900 р.

7 - 9 июля 2027 МС29930 55 900 р.

1 - 3 ноября 2027 МС29932 55 900 р.

СПЕЦИАЛИСТ ПО ОРГАНИЗАЦИОННОМУ И ДОКУМЕНТАЦИОННОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ УПРАВЛЕНИЯ
ОРГАНИЗАЦИЕЙ
Москва | Курс повышения квалификации (40ч)

Очно:

21 - 25 декабря 2026 МС27290 69 800 р.

1 - 5 марта 2027 МС29895 69 800 р.

24 - 28 мая 2027 МС29897 69 800 р.

20 - 24 сентября 2027 МС29899 69 800 р.

20 - 24 декабря 2027 МС29901 69 800 р.

Онлайн:

21 - 25 декабря 2026 МС27291 69 800 р.

1 - 5 марта 2027 МС29896 69 800 р.

24 - 28 мая 2027 МС29898 69 800 р.

20 - 24 сентября 2027 МС29900 69 800 р.

20 - 24 декабря 2027 МС29902 69 800 р.

ЭЛЕКТРОННЫЙ АРХИВ ОРГАНИЗАЦИИ: СОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ, ПРАКТИЧЕСКИЕ ВОПРОСЫ
ОРГАНИЗАЦИИ И ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ
Москва | Семинар (8ч)

Очно:

24 декабря 2026 МС27315 20 800 р.

4 марта 2027 МС29919 21 800 р.

27 мая 2027 МС29921 21 800 р.

23 сентября 2027 МС29923 21 800 р.

23 декабря 2027 МС29925 21 800 р.

Онлайн:

24 декабря 2026 МС27316 20 800 р.

4 марта 2027 МС29920 21 800 р.

27 мая 2027 МС29922 21 800 р.

23 сентября 2027 МС29924 21 800 р.

23 декабря 2027 МС29926 21 800 р.

Делопроизводство
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ПОВЫШЕНИЕ ЭФФЕКТИВНОСТИ РАБОТЫ СЛУЖБЫ ДОКУМЕНТАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ
УПРАВЛЕНИЯ
Санкт-Петербург | Курс повышения квалификации (32ч)

Очно:

10 - 13 ноября 2026 СП13443 53 800 р.

6 - 9 апреля 2027 СП14607 56 500 р.

10 - 13 августа 2027 СП14609 56 500 р.

9 - 12 ноября 2027 СП14611 56 500 р.

Онлайн:

10 - 13 ноября 2026 СП13444 53 800 р.

6 - 9 апреля 2027 СП14608 56 500 р.

10 - 13 августа 2027 СП14610 56 500 р.

9 - 12 ноября 2027 СП14612 56 500 р.

КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЕ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ С ДОКУМЕНТАМИ
ОГРАНИЧЕННОГО ДОСТУПА
Санкт-Петербург | Курс повышения квалификации (24ч)

Очно:

9 - 11 декабря 2026 СП14470 51 800 р.

29 - 31 марта 2027 СП14627 54 300 р.

14 - 16 июля 2027 СП14629 54 300 р.

27 - 29 октября 2027 СП14631 54 300 р.

Онлайн:

9 - 11 декабря 2026 СП14471 51 800 р.

29 - 31 марта 2027 СП14628 54 300 р.

14 - 16 июля 2027 СП14630 54 300 р.

27 - 29 октября 2027 СП14632 54 300 р.

СПЕЦИАЛИСТ ПО ОРГАНИЗАЦИОННОМУ И ДОКУМЕНТАЦИОННОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ УПРАВЛЕНИЯ
ОРГАНИЗАЦИЕЙ
Москва | Курс повышения квалификации (40ч)

Очно:

21 - 25 декабря 2026 МС27290 69 800 р.

1 - 5 марта 2027 МС29895 69 800 р.

24 - 28 мая 2027 МС29897 69 800 р.

20 - 24 сентября 2027 МС29899 69 800 р.

20 - 24 декабря 2027 МС29901 69 800 р.

Онлайн:

21 - 25 декабря 2026 МС27291 69 800 р.

1 - 5 марта 2027 МС29896 69 800 р.

24 - 28 мая 2027 МС29898 69 800 р.

20 - 24 сентября 2027 МС29900 69 800 р.

20 - 24 декабря 2027 МС29902 69 800 р.

СПЕЦИАЛИСТ АРХИВА ОРГАНИЗАЦИИ
Москва | Курс повышения квалификации (16ч)

Очно:

23 - 24 декабря 2026 МС27307 40 900 р.

3 - 4 марта 2027 МС29911 40 900 р.

26 - 27 мая 2027 МС29913 40 900 р.

22 - 23 сентября 2027 МС29915 40 900 р.

22 - 23 декабря 2027 МС29917 40 900 р.

Онлайн:

23 - 24 декабря 2026 МС27308 40 900 р.

3 - 4 марта 2027 МС29912 40 900 р.

26 - 27 мая 2027 МС29914 40 900 р.

22 - 23 сентября 2027 МС29916 40 900 р.

22 - 23 декабря 2027 МС29918 40 900 р.
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СОВРЕМЕННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА
Москва | Курс повышения квалификации (16ч)

Очно:

24 - 25 декабря 2026 МС27298 40 900 р.

4 - 5 марта 2027 МС29903 40 900 р.

27 - 28 мая 2027 МС29905 40 900 р.

23 - 24 сентября 2027 МС29907 40 900 р.

23 - 24 декабря 2027 МС29909 40 900 р.

Онлайн:

24 - 25 декабря 2026 МС27299 40 900 р.

4 - 5 марта 2027 МС29904 40 900 р.

27 - 28 мая 2027 МС29906 40 900 р.

23 - 24 сентября 2027 МС29908 40 900 р.

23 - 24 декабря 2027 МС29910 40 900 р.

ЭЛЕКТРОННЫЙ АРХИВ ОРГАНИЗАЦИИ: СОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ, ПРАКТИЧЕСКИЕ ВОПРОСЫ
ОРГАНИЗАЦИИ И ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ
Москва | Семинар (8ч)

Очно:

24 декабря 2026 МС27315 20 800 р.

4 марта 2027 МС29919 21 800 р.

27 мая 2027 МС29921 21 800 р.

23 сентября 2027 МС29923 21 800 р.

23 декабря 2027 МС29925 21 800 р.

Онлайн:

24 декабря 2026 МС27316 20 800 р.

4 марта 2027 МС29920 21 800 р.

27 мая 2027 МС29922 21 800 р.

23 сентября 2027 МС29924 21 800 р.

23 декабря 2027 МС29926 21 800 р.

Архивное дело

ПОВЫШЕНИЕ ЭФФЕКТИВНОСТИ РАБОТЫ СЛУЖБЫ ДОКУМЕНТАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ
УПРАВЛЕНИЯ
Санкт-Петербург | Курс повышения квалификации (32ч)

Очно:

10 - 13 ноября 2026 СП13443 53 800 р.

6 - 9 апреля 2027 СП14607 56 500 р.

10 - 13 августа 2027 СП14609 56 500 р.

9 - 12 ноября 2027 СП14611 56 500 р.

Онлайн:

10 - 13 ноября 2026 СП13444 53 800 р.

6 - 9 апреля 2027 СП14608 56 500 р.

10 - 13 августа 2027 СП14610 56 500 р.

9 - 12 ноября 2027 СП14612 56 500 р.

СПЕЦИАЛИСТ АРХИВА ОРГАНИЗАЦИИ
Москва | Курс повышения квалификации (16ч)

Очно:

23 - 24 декабря 2026 МС27307 40 900 р.

3 - 4 марта 2027 МС29911 40 900 р.

26 - 27 мая 2027 МС29913 40 900 р.

22 - 23 сентября 2027 МС29915 40 900 р.

22 - 23 декабря 2027 МС29917 40 900 р.

Онлайн:

23 - 24 декабря 2026 МС27308 40 900 р.

3 - 4 марта 2027 МС29912 40 900 р.

26 - 27 мая 2027 МС29914 40 900 р.

22 - 23 сентября 2027 МС29916 40 900 р.

22 - 23 декабря 2027 МС29918 40 900 р.
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СОВРЕМЕННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА
Москва | Курс повышения квалификации (16ч)

Очно:

24 - 25 декабря 2026 МС27298 40 900 р.

4 - 5 марта 2027 МС29903 40 900 р.

27 - 28 мая 2027 МС29905 40 900 р.

23 - 24 сентября 2027 МС29907 40 900 р.

23 - 24 декабря 2027 МС29909 40 900 р.

Онлайн:

24 - 25 декабря 2026 МС27299 40 900 р.

4 - 5 марта 2027 МС29904 40 900 р.

27 - 28 мая 2027 МС29906 40 900 р.

23 - 24 сентября 2027 МС29908 40 900 р.

23 - 24 декабря 2027 МС29910 40 900 р.

СОВРЕМЕННЫЙ АРХИВ ОРГАНИЗАЦИИ: НОРМАТИВЫ, ТЕХНОЛОГИИ, АВТОМАТИЗАЦИЯ
Санкт-Петербург | Курс повышения квалификации (32ч)

Очно:

2 - 5 февраля 2027 СП14621 56 500 р.

6 - 9 июля 2027 СП14623 56 500 р.

19 - 22 октября 2027 СП14625 56 500 р.

Онлайн:

2 - 5 февраля 2027 СП14622 56 500 р.

6 - 9 июля 2027 СП14624 56 500 р.

19 - 22 октября 2027 СП14626 56 500 р.
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